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 Tarikh, 

 Tuan/Puan,

PERMOHONAN PELUANG PENEMPATAN LATIHAN INDUSTRI 
Merujuk pernyataan diatas,saya____________________ingin memohon ruang/peluang di syarikat tuan/puan bagi menjalani latihan industri yang akan bermula _______sehingga __________ dan akan mengambil tempoh masa sehingga 6 bulan . 
2. Buat makluman, saya adalah pelajar jurusan_____________________________________. Institusi tempat saya belajar mensyaratkan latihan industri/praktikal untuk melengkapkan syarat tamat pengajian di negara ini.
3. Berdasarkan nasihat oleh rakan-rakan dan kajian sendiri,saya mendapati syarikat/agensi tuan merupakan tempat yang sesuai untuk saya melanjutkan penempatan latihan industri/praktikal diakhir pengajian saya kelak. Selain itu,saya juga berjanji akan memberikan khidmat terbaik dan meningkatkan produktiviti syarikat tuan.
4. Dengan itu,saya mengakhiri surat ini bersama resume untuk penilaian tuan,saya berharap agar tuan dapat mempertimbangkan permohonan saya ini. Ucapan terima kasih diatas ketelusan budi bicara tuan kerana membaca surat mohon penempatan latihan inudstri saya ini. 

Sekian,

 Yang benar, 
 …………………………… 
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